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Eloterjesztés
Lajosmizse Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 2025. aprilis 10-i iilésére

Targy: 1. Lajosmizse Varos Miivelddési Haza és Konyvtara konyvtari leltarozasi iitemtervének

jovahagyasa
I1. Konyvtari szolgéltatasok sziineteltetésének fenntartodi engedélyezése

Ikt. szam: LMKOH/4467-2/2025.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

I.

IL.

Lajosmizse Varos Miivelodési Haza és Konyvtara elkészitette leltarozasi iitemtervét
(eloterjesztés 1. melléklete) a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasardl) és az
allomanybol torténd torlésrél sz616 szabalyzat kiadasarol szold 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM
egyiittes rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 8. §-a alapjan, amelyet a fenntarté hagy
jova.

A Rendelet 8. §-anak rendelkezései:

8. § A leltarozashoz a konyvtarnak leltarozasi iitemtervet kell készitenie, amit a fenntarto
hagy jova. A leltarozasi iitemtervnek tartalmaznia kell

- a leltarozas lebonyolitasanak modjat (folyamatos vagy fordulonapi),

- a leltarozas kezdo idopontjat, idotartamat, valamint a zaro jegyzokomyv (11. §)
eloterjesztésének idopontjat,

- a leltarozas mértékeét (teljes korii vagy részleges),

- reészleges leltarozas esetén az ellendrzésre kivalasztott részlegek megnevezését, tovabba
mind a teljes, mind a részleges leltarozds esetén az egyes részlegek ellendrzésének
idorendjet,

- a leltarozas munkdlataiban résztveva (iranyito, felvevo, ellendrzo) személyek nevet.”

/A leltarozasi iitemterv az eldterjesztés 1. melléklete/

Lajosmizse Varos Miivelddési Haza és Konyvtara Igazgatoja és kdnyvtarvezetdje, azzal a

kéréssel fordult a Képviseld-testiilethez, hogy 2025. majus 19. - 2025. junius 14-ig a
konyvtari szolgaltatasok sziineteltetését engedélyezze a teljes korli fordulonapi leltarozas
elvégzése céljabol (megkeresés az eldterjesztés 2. melléklete).

A Rendelet 3. § - 4. § (1) bekezdése a kovetkezok szerint rendelkezik:

3.8 (1) A kényvtari allomany ellendrzése (a tovabbiakban: leltdrozas), valamint dllomany-
nyilvantartasbol valo torlése egyarant a kényvtari leltar (allomany-nyilvantartas) alapjan
torténik (2. §).

(2) A konyvtari dllomany leltarozasanak modja mennyiségi felvétel, amelynél az
osszehasonlitdast a nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval kell végrehajtani, ugy hogy a
leltarozas soran az dllomany tételesen keriiljon a nyilvantartasokkal osszehasonlitasra.

(3) A konyvtari allomdny leltarozdsa

a) jellege szerint: idoszaki vagy soron kiviili (4-5. §),

b) médja szerint: folyamatos vagy fordulonapi (6. §),



c) mértéke szerint: teljes korii vagy részleges (7. 3).

4. § (1) Az _idoszaki leltarozdast a muzedlis ertékii dokumentumok (26. §) valamint a (3)
bekezdésben meghatarozott konyvtarak kivételével

- a 10 000 vagy ennél kevesebb kényvtari egységgel rendelkezo konyvtarak 2 évenkent,

-a 10 001-25 000 konyvtari egyseggel rendelkezo konyvtarak 3 évenként,

-a 25 001-75 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtdarak 5 évenként,

-a 75 001-250 000 kényvtari egységgel rendelkezo konyvtarak 8 évenkent,

-a 250 001-1 000 000 konyvtari egységgel rendelkezé konyvtarak 12 évenként,

- az 1 000 000 konyvtari egysegnél nagyobb allomanyu kényvtarak 16 évenként

kotelesek elvégezni.”

Az Intézmény adatszolgaltatasa alapjan, a 2024.12.31. napi 4lloméanya 42449 dokumentum.

Lajosmizse Varos Miivelddési Haza és Konyvtara 2020. januér 10. fordulonappal végezte el az
5 évvel ezeldtti leltarozast.

A Rendelet 6. §.¢s 10. §-anak rendelkezései:

0. § (1) A folyamatos leltarozast a kényvtar az dallomany részlegeiben egymds utdan és
valamennyi dokumentumra kiterjedoen meghatarozott idotartam alatt, a kényvtari
szolgaltatasok sziineteltetése nélkiil bonyolitja le.

(2) A forduldnapi leltarozdast meghatdrozott nappal (fordulénappal) kezdddden és a fenndllo
dllapotnak megfelelden kell a konyvtarban - a (3) bekezdésben meghatdrozott konyvtdr
kivételével - végrehajtani. A forduldnapi leltirozds idotartama alatt a konyvtdri
szolgdltatdasok sziineteltethetok.

(3) A 75 000-nél tébb konyvtari egységgel rendelkezo konyvtar fordulonapi leltarozdst nem
végezhet.”

10. § (1) A leltarozasban legalabb két személynek kell részt venni.

(2) Amennyiben a konyvtarat egy személy kezeli, a fenntarto koteles a konyvtaros mellé a
leltarozas idotartamara lehetoleg konyvtarosi szakképesitéssel rendelkezo munkatarsrol
gondoskodni.

(3) Azokat a dokumentumokat, amelyeket a konyvtar kikolcsonzott (ideértve a konyvtarkozi
kolcsonzést is), vagy forditasra, kottetésre, restauralasra, masoltatdsra, letétbe adott at - és az
dtadas megtortentét szabdlyszeriien igazolni tudja - a leltarozas soran meglevo
dokumentumnak kell tekinteni.

(4) Leltarozas cimén_a konyvtdri szolgaltatdsok sziineteltetésére vagy csokkentésére csak a 6.
§-ban, tovabba a 176/1973. (MK 22.) MM utasitisban foglalt rendelkezések
figvelembevételével keriilhet sor.

/A kérelem az el6terjesztés 2. melléklete/

Fentiekre tekintettel az alabbi hatarozat- tervezeteket terjesztem a T. Képvisel6-testiilet elé:



| Hatarozat-tervezet

...... /2025.(....) OH.
Lajosmizse Viaros Mivelddési Haza ¢és Konyvtara konyvtari leltdrozdsi iitemtervének
jovahagyasa

Hatarozat

1. Lajosmizse Varos Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete jovahagyja Lajosmizse
Viaros Miivelodési Haza és Konyvtara konyvtari leltarozasi litemtervét az eldterjesztés
1. mellékletében foglaltaknak megfelelden.

2. Lajosmizse Véros Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete felkéri az Intézmény
vezetdjét, hogy az 1. pont szerinti dontés végrehajtasarol intézkedjen.
Felel6s: Képviselo-testiilet, polgarmester
Hataridé: 2025. aprilis 10.

1I. Hatarozat-tervezet

...... /2025.(....) OH.
Konyvtari szolgaltatasok sziineteltetésének fenntartdi engedélyezése

Hatarozat

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete engedélyezi Lajosmizse
Viaros Miivelddési Haza ¢és Konyvtara részére, hogy a konyvtari szolgaltatasokat
szlineteltesse 2025. majus 19. - 2025. jinius 14. napjaig — teljes korti forduld napi
leltarozés elvégzése céljabol.

2. Lajosmizse Véros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete felkéri az Intézmény
vezetdjét, hogy az 1. pont szerinti dontés lakossagi tajékoztatasrdl intézkedjen.
Felel6s: Képviselo-testiilet, polgarmester
Hataridé: 2025. aprilis 10.

Lajosmizse, 2025. marcius 31.

Fekete Zsolt sk.
polgarmester



eloterjesztés 1. melléklete

)))\ Lajosmizse Varos Mivelédési Haza és KSnyvtara
@J Q 6050 Lajosmizse, Szabadsag tér 12.

) """; muvelodési haz: Tel./fax: 76/555-053 e-mail: muvhaz@Imizsekultura.hu
( kényvtar; Tel.: 76/555-323, Fax: 76/555-324 e-mail: konyvtar@Imizsekultura.hu

www.Imizsekultura,hu

Ikt.: AR A8 A (2008

Leltdrozasi Gtemterv

Késziilt a 3/1975. KM-PM sz. rendelet értelmében a Lajosmizse Varos Miivel6dési Haza
és Konyvtara konyvtari allomanyellendrzés elGkészitése céljabol.
Leltarozas elGkészitése:
kezdGidGpont: 2025. majus 12.
befejezésének idépontja: 2025. mdjus 19.
Leltarozds lebonyolitdsdnak maédja: fordulénapi
Leltdrozas mértéke: teljes korii
Leltarozasban résztvevik:
irdnyitd: Dudas Klara kényvtarvezetd
ellendrzd: Galné Lehoczki Aranka
kézremiikdddk: Kiraly Zsuzsanna, Schmidt Janos, Szaboné Kispal Erika
Leltarozas kezdé idGpontja: 2025. majus 19.
idGtartama: 4 hét
A végrehajtds maddszere: a elektronikus kataldgus és a polcon levé allomany
Gsszevetése, dsszehasonlitasa, leltarozds napjanak feljegyzése a katalégusba és a
dokumentumra.
Leltar kiértékelésének hatdrideje: 2025. jnius 28.
Zard jegyzdkonyv elkészitésének hatdrideje: 2025. julius 5.

A leltdrozasrol felvett jegyz6kdnyvben megéllapitott hiany, illetéleg tébblet okait a
konyvtar koteles a jegyzékonyv felvételétdl szamitott 30 napon beliil kivizsgalni. Egyben — a
felelds személyek felelGsségre vonasa mellett (13. §) - intézkedni kell az elSidézé okok
lehetdség szerinti megsziintetésre, A vizsgdlat eredmény alapjan sziikséges intézkedéseket a
kényvtar vezetSje haladéktalanul kételes megtennil.

Lajosmizse, 2025. marcius 31.
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13/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a kényvtari dllomany ellendrzésérdl (leltarozasardl) és az
alloménybol torténd térlésrél s2616 szabalyzat kiadasarol 116 (4)



eloterjesztés 2. melléklete

\ Lajosmizse Varos MivelGdési Haza és Kényvtara
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Targy: kérelem

Erkezett 2005 gy N2 3 ;
LMKGH/ Tisztelt Polgarmester Ur!

AKET (225, rama EJéadéil}“‘:‘_‘_\_@ ~ Tijztelt Képviseld Asszony, Képviseld Ur!

| Elészam: .

| - Azzal a kérelemane! fordulunk Onhdz, hogy 2025. majus 19. — 2025. junius 14. kdzétt a
kdnyvtar leltdrozas miatt bezdrhasson, a soros - 5 évenkénti - dllomény leltar miatt.

Indoklds: 3/1975 (VIIl. 17. ) LM-PM egyiittes rendelete a kényvtdri allomdny
ellendrzésérdl (leltarozasral) és az dllomanybdl térténd torlésrol szold szabdlyzat kiaddsars!
jogszabaly 4§ (1) bekezdése kimondja, hogy a 25001-7500 kényvtari egységgel rendelkezs
kényvtarak 5 évenként kbtelesek elvégezni a leltarozast.

Jelenlegi allomanyunk 42449 dokumentum (2024.12.31. adat)

Az dllomény ellendrzését nyitva tartds mellett nem lehetséges elvégezni. Teljes kérii,
forduldnapi leltarozast kivanunk végezni, az dllomany védelem hidnya miatt.

A leltérozds helyszinén csak a munkavégzésére kijelolt személyek tartozkodhatnak,
hiszen csak igy biztosithatd a leltdrozas folyamatosséga, a2 mozgatott dlloméany megfeleld
kezelése, a leltérozas eredményének hitelessége. A fentebb emlitett rendelet ilyen
nagysagrend( kdnyvtarnak biztositja a lehetGséget, hogy a leltdrozds ideje alatt a kényvtari
szolgéltatasok sziineteltethetdek,

Az dllomdny ellendrzését 4 f6 konyvtaros végzi, akik a teljes dllomany mozgatasaval
tudjak megfelelé médon elvégezni a leltdrozast. Ez az jelenti, hogy a dokumentumokat
egyesével kézbe veszik, a konyvtdri rendszerben beolvassék a dokumentum meglétét, majd
pecséttel igazoljdk a dokumentum ellenérzését. Allomanyunk egy része étrarél érheté el, ez
nehezitd koriilmeény és tébbletid6t igényel.

Kérjiik, a tisztelt képviselStestiiletet, hogy a fentebb leirtak figyelembevételével

engedélyezzék a kért zarva tartasi idSt.
Lajosmizse, 2025. marcius 31.
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Dudas Klara Z ' & Ober Roland
kényvtarvezetd ; 5 igazgatd




